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1. OSNOVNI PODACI O INSTITUTU ZA KARDIOVASKULARNE BOLESTI VOJVODINE

Naziv ustanove: Institut za kardiovaskularne bolesti VVojvodine

Adresa sedista: 21204 Sremska Kamenica, Put doktora Goldmana br. 4
PIB: 100807232

Mati¢ni broj: 081133645

Sifra delatnosti: 8610

Registarski broj: 2690003138

JBBK: 2569

Adresa e-poste: ikvbv@ikvbv.ns.ac.rs

Telefon: +381(0)21 48-05-700; 48-05-755

Za ta¢nost i potpunost podataka koje sadrzi informator o radu Instituta za kardiovaskularne bolesti
Vojvodine odgovorna je Sanja Grahovac Br¢i¢, ovlaséeno lice za postupanje po zahtevu za

slobodan pristup informacijama od javnog znacaja; e-mail: grahovac.sanja@ikvbv.ns.ac.rs

Informator o radu Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine dostupan je javnosti od avgusta
2014. godine u elektronskoj formi na web strani Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine
www.ikvbv.ns.ac.rs.

1. Uvid u Informator o radu Instituta za kardiovaskularne bolesti VVojvodine u pisanoj formi moze
se ostvariti u Odeljenju za pravne, kadrovske i administrativne poslove u Sluzbi za pravne i
ekonomsko-finansijske poslove Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine.
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2. ORGANIZACIONA STRUKTURA

Na osnovu Statuta, koji je usvojio Upravni odbor Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine,
Sr.Kamenica dana 16.10.2006.godine, u Institutu za kardiovaskularne bolesti VVojvodine
obrazovane su organizacione jedinice:

1.KLINIKA ZA KARDIOLOGIJU

2.KLINIKA ZA KARDIOVASKULARNU HIRURGIJU

3.SLUZBE POLIKLINIKE

4.ZAJEDNICKE MEDICINSKE | NEMEDICINSKE SLUZBE:

4.1. UPRAVA INSTITUTA

4.2. SLUZBA ZA LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU

4.3. BOLNICKA APOTEKA

4.4. SLUZBA ZANAUCNO-ISTRAZIVACKU | OBRAZOVNU DELATNOST

4.5. SLUZBA ZA ORGANIZACIJU, PLANIRAN]E, EVALUACIJU | MEDICINSKU
INFORMATIKU

4.6. SLUZBA ZA PRAVNE | EKONOMSKO-FINANSIJE POSLOVE

4.7. SLUZBA ZA TEHNICKE | DRUGE SLICNE POSLOVE

Obrazovanje uzih organizacionih jedinica, uredeno je Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji
poslova Instituta za kardiovaskularne bolesti VVojvodine broj 869 od 26.3.2018.godine, na osnovu

¢lana 30., 31.,32. i 159. stav 1. Zakona o zaposlenima u javnim sluzbama (,,Sl.glasnik RS*
br.113/2017), Uredbe o katalogu radnih mesta u javnim sluzbama i drugim organizacijama u
javnom sektru (,,SI. glasnik RS br.81/17 i 6/2018), ¢lana 142. Zakona o zdravstvenoj zastiti (,,SI.
glasnik RS” br. 107/2005, 72/2009 - dr. zakon, 88/2010, 99/2010, 57/2011, 119/2012, 45/2013 -
dr. zakon, 93/2014, 96/2015, 106/2015, 113/2017 - dr. zakon i 105/2017 - dr. zakon), Pravilnika o
blizim uslovima za obavljanje zdravstvene delatnosti u zdravstvenim ustanovama i drugim
oblicima zdravstvene sluzbe (,,Sl. glasnik RS br. 46/06, 112/09, 50/10, 79/11, 10/12, 119/12, 22/13
i 16/18), Pravilnika o uslovima i na¢inu unutra$nje organizacije zdravstvenih ustanova (,,SI.
glasnik RS” br. 43/2006 i 126/2014), ¢lana 192. Zakona o radu (,,Sl.glasnik RS* br.24/2005,
61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014 i 113/2017) i ¢lana 18. Statuta Instituta za kardiovaskularne
bolesti Vojvodine Sremska Kamenica.

Institut je jedinstvena poslovna celina.



Graficki (Sematski) prikaz organizacije Instituta:
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Radna mesta-poslovi na nivou Instituta (van organizacionih jedinica-klinika) su:

1. DIREKTOR INSTITUTA
2. POMOCNIK DIREKTORA ZA OBRAZOVNU | NAUCNO-

ISTRAZIVACKU DELATNOST
3. POMOCNIK DIREKTORA ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE

4. POMOCNIK DIREKTORA ZA EKONOMSKO FINANSIJSKE POSLOVE



POMOCNIK DIREKTORA ZA IT OBLAST

GLAVNA SESTRA/TEHNICAR INSTITUTA

VISA MEDICINSKA SESTRA-GLAVNA SESTRA ZA STRUCNU EDUKACIJU
SEKRETAR INSTITUTA - SEF SEKRETARIJATA

. POSLOVNI SEKRETAR

10. TEHNICKI SEKRETAR

11. INTERNI REVIZOR

© o N o

ZAJEDNICKE MEDICINSKE | NEMEDICINSKE SLUZBE ¢&ine poslovi (radna mesta) na nivou
Instituta (van organizacionih jedinica-klinika) SU:

I SLUZBA ZA LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU:

1. RUKOVODILAC SLUZBE

2. DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U KLINICKO-BIOHEMIJSKOJ
DIJAGNOSTICI

3. GLAVNI LABORANT

4. VISI LABORATORIJSKI TEHNICAR

5. LABORATORIJSKI TEHNICAR

I1 BOLNICKA APOTEKA:

1. RUKOVODILAC SLUZBE

2. MAGISTAR FARMACIJE

3. FARMACEUTSKI TEHNICAR

11 SLUZBA ZA NAUCNO-ISTRAZIVACKU I OBRAZOVNU DELATNOST:
1.RUKOVODILAC SLUZBE

(ove poslove obavlja doktor medicine subspecijalista u kardiohirurgiji)

2. DOKTOR MEDICINE SUBSPECIJALISTA U PATOLOGHI,
PATOHISTOLOGHI | CITOLOGHI

3. DOKTOR MEDICINE SUBSPECIJALISTA U KARDIOLOGUI

4. STATISTICAR

5. VISA MEDICINSKA SESTRA — GLAVNA SESTRA SLUZBE

TIM ZA NADZOR NAD BOLNICKIM INFEKCIJAMA
1. DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA EPIDEMIOLOG
2. VISA MEDICINSKA SESTRA

IV SLUZBA ZA ORGANIZACIJU, PLANIRAN;E, EVALUACIJU I
MEDICINSKU INFORMATIKU:

A. ODELJENJE ZA KONTROLU KVALITETA

1. NACELNIK ODELENjA ZA KONTROLU KVALITETA



2. VISA MEDICINSKA SESTRA — GLAVNA SESTRA ZA KONTROLU
KVALITETA
3. MEDICINSKA SESTRA

V SLUZBA ZA PRAVNE I EKONOMSKO-FINANSIJSKE POSLOVE:
A. ODELjJEN]JE ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE:
A.1l. RUKOVODILAC PRAVNIH, KADROVSKIH I
ADMINISTRATIVNIH POSLOVA

A.2. DIPLOMIRANI PRAVNIK ZA PRAVNE, KADROVSKE |
ADMINISTRATIVNE POSLOVE

A.3. REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE
POSLOVE

A.4. KAFE KUVARICA

A.5. KURIR

A.6. RUKOVODILAC POSLOVA ZASTITE, BEZBEDNOSTI I
ZDRAVLjA NA RADU (Lice za bezbednost i zdravlje na radu)

B. ODELjJENJE ZA EKONOMSKO-FINANSIJSKE POSLOVE:

B.1. RUKOVODILAC FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
B.2. SEF RACUNOVODSTVA

B.3. FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENI ANALITICAR

B.4. SAMOSTALNI FINANSIJISKO-RACUNOVODSTVENI SARADNIK
B.5. REFERENT ZA FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENE POSLOVE
B.6. LIKVIDATOR

B.7. KONTISTA

B.8. DIPLOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO-
RACUNOVODSTVENE POSLOVE

V. ODELjJENJE ZA JAVNE NABAVKE

V.1. RUKOVODILAC POSLOVA JAVNIH NABAVKI
V.2. SLUZBENIK ZA JAVNE NABAVKE

V.3. MAGACIONER/EKONOM

VI SLUZBA ZA TEHNICKE (I DRUGE SLICNE) POSLOVE:

A. ODELJENjE ZA ODRZAVAN;E RACUNARSKE OPREME:
A.1.RUKOVODILAC POSLOVA INFORMACIONIH SISTEMA

| TEHNOLOGIJA

A.2. INZENJER ZA RACUNARSKE MREZE

A.3. PROGRAMER — INZENjER

A.4. ADMINISTRATOR INFORMACIONIH SISTEMA | TEHNOLOGIJA



B. ODSEK ZA TEHNICKO ODRZAVANjJE MEDICINSKE OPREME:
B.1. ”EEHNICAR INVESTICIONOG I TEHNICKOG ODRZAVAN;jA I
ODRZAVANjA UREDAJA I OPREME

V. ODSEK ZA ODRZAVAN;jE HIGIJENE:

V.1. SPREMACICA PROSTORIJA U KOJIMA SE PRUZAJU ZDRAVSTVENE
USLUGE

V.2. POMOCNI RADNIK NA NEZI BOLESNIKA

G.ODSEK ZA TRETMAN MEDICINSKOG OTPADA.:
G.1.SLUZBENIK ZA ZASTITU ZIVOTNE SREDINE
G.2. SANITARNI/SANITARNO-EKOLOSKI TEHNICAR
G.3. POMOCNI RADNIK

G.4. VOZAC

~ v

ZAJEDNICKE MEDICINSKE I NEMEDICINSKE SLUZBE NA NIVOU INSTITUTA:

» SLUZBA ZA LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU- dr sci. med. Jasna Radisi¢ Bosi¢,
rukovodilac sluzbe , tel. 021/480-5725; e-mail: biolab@ikvbv.ns.ac.rs

> BOLNICKA APOTEKA- spec. farm. Andrea Sakala$, rukovodilac medicinske sluzbe —
Bolnic¢ke apoteke, tel. 021/480-5788; e-mail: apoteka@ikvbv.ns.ac.rs

> SLUZBA ZA NAUCNO-ISTRAZIVACKU | OBRAZOVNU DELATNOST - rukovodilac
sluzbe prof. dr Lazar Velicki, specijalista opste hirurgije, uza specijalnost kardiohirurgija,

tel. 021/480-5756; e-mail: lazar.velicki@ikvbv.ns.ac.rs

» ODELJENJE ZA KONTROLU KVALITETA — Nacelnik odeljenja prof. dr Katica
Pavlovi¢, kardiolog, tel. 021/480-5656; e-mail: kvalitet@ikvbv.ns.ac.rs

» RUKOVODILAC POSLOVA INFORMACIONIH SISTEMA | TEHNOLOGIJA M. Sc.
Goran Remer, dipl.inz.elektrotehnike, tel. 021/480-5771; e-mail: it@ikvbv.ns.ac.rs

» POSLOVNI SEKRETAR INSTITUTA — Ljiljana Pupié, prof. eng. jezika, tel. 021/480-
5755; e-mail: sekretarijat@ikvbv.ns.ac.rs

» TIM ZA NADZOR NAD BOLNICKIM INFEKCIJAMA dr Tamara Bulatovié,
epidemiolog, tel. 021/4805766, e-mail: epidemiologija@ikvbv.ns.ac.rs

» GLAVNA SESTRA ZA STRUCNU EDUKACIU - VISA MEDICINSKA SESTRA
Olgica Sedlarovi¢, tel.021/480-5705, e-mail: olgica.sedlarovic@ikvbv.ns.ac.rs

> SLUZBA ZA PRAVNE | EKONOMSKO-FINANSIJSKE POSLOVE:
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mailto:apoteka@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:lazar.velicki@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:kvalitet@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:it@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:sekretarijat@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:epidemiologija@ikvbv.ns.ac.rs

» ODELJENJE ZA PRAVNE, KADROVSKE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE -
rukovodilac Tatjana Nikitovi¢,dipl. pravnik, tel. 021/480-5782,

e-mail: tatjana.nikitovic@ikvbv.ns.ac.rs

> RUKOVODILAC POSLOVA ZASTITE, BEZBEDNOSTI | ZDRAVLjA NA RADU -
lice za bezbednost i zdravlje na radu — Jelena Soki¢, tel. 021/480-5704, e-mail:
bezbednost@ikvbv.ns.ac.rs

» ODELJENJE ZA RACUNOVODSTVENO- -KNjIGOVODSTVENE POSLOVE- Nacelnik
Zorica Markovi¢, ekonomista, tel. 021/480-5792; e-mail: racunovodstvo@ikvbv.ns.ac.rs

> ODELJENJE ZA JAVNE NABAVKE - rukovodilac Zarko Jovovié, dipl. ekonomista, tel.
021/480-5750, e-mail: komercijala3@ikvbv.ns.ac.rs

» INTERNI REVIZOR — M.Sc.Nevena Beljanski, dipl.ekonomista, tel. 021/4805750

e-mail:interna.revizija@kvbv.ns.ac.rs

ORGANIZACIONA JEDINICA - KLINIKA ZA KARDIOLOGIJU:

RUKOVODILAC KLINIKE

POMOCNIK RUKOVODIOCA KLINIKE

VISA MEDICINSKA SESTRA - GLAVNA SESTRE KLINIKE
TEHNICKI SEKRETAR

NS

| SLUZBA ZA URGENTNU KARDIOLOGIJU:
1.ODELJENJE ZA INTENZIVNU NEGU
2. ODELJENJE ZA AKUTNI KORONARNI SINDROM
3 .ODELJEN]E HITNOG PRIJEMA | TRIJAZE
3. ODELJENjE DNEVNE BOLNICE

III SLUZBA ZA INTERVENTNU KARDIOLOGIJU:

1. ODELJENE KATETERIZACIONE LABORATORIJE I RADIOLOSKE DIJAGNOSTIKE
A. ODSEK RADIOLOSKE DIJAGNOSTIKE I INTERVENTNE RADIOLOGIJE
B. ODSEK KATETERIZACIONE LABORATORIJE | INTRAVASKULARNOG

IMIDZINGA

2. ODELJENJE ZA ISHEMIJSKE BOLESTI SRCA

3. ODELJEN]JE ZA ELEKTROSTIMULATORE SRCA

4. ODELJENJE INTERVENTNE ELEKTROFIZIOLOGIJE

111 SLUZBA ZA OPSTU KARDIOLOGIIU:
1. ODELENJE ZA KARDIOVASKULARNI IMIDZING
2. ODELJEN]E ZA STRUKTURNE BOLESTI SRCA | BOLESTI PERIKARDA
3. ODELJEN]E ZA ARTERIJSKU HIPERTENZIJU
A. ODSEK ZA DIJAGNOSTIKU ARTERIJSKE HIPERTENZIJE
4. ODELJENJE SRCANE SLABOSTI
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A. ODSEK ZA HEMODINAMSKA ISPITIVANjA SRCANE SLABOSTI
5. ODELJENJE ZA KARDIOVASKULARNU REHABILITACIJU I SPECIJALISTICKU
AMBULANTU

A. ODSEK SPECIJALISTICKIH KARDIOLOSKIH AMBULANTI

KLINIKA ZA KARDIOLOGIU — Rukovodilac klinike prof. dr Milovan Petrovi¢, interventni
kardlolog tel. 021/480-5773; e-mail: _milovan.petrovic@ikvbv.ns.ac.rs

Pomoc¢nik rukovodioca klinike — doc.dr Aleksandra Ili¢, specijalista interne medicine, uza

specijalnost kardiologija, tel. 021/480-5758, e-mail: aleksandra.ilic@ikvbv.ns.ac.rs
Glavna sestra Klinike: Natasa Hajder, tel., 021/4805681;

e-mail: glavnasestraKk K@ikvbv.ns.ac.rs
Poslovni sekretar klinike : Danica Vuckovié, tel.021/4805773;

e-mail: kardiologija@ikvbv.ns.ac.rs

ORGANIZACIONA JEDINICA -KLINIKA ZA KARDIOVASKULARNU HIRURGIJU:

Na Klinici za kardiovaskularnu hirurgiju sistematizuju se slede¢i poslovi (radna
mesta):

1. RUKOVODILAC KLINIKE

2. POMOCNIK RUKOVODIOCA KLINIKE

3. VISA MEDICINSKA SESTRA - GLAVNA SESTRA KLINIKE
4. TEHNICKI SEKRETAR

| SLUZBA OPERACIONOG BLOKA
1. ODELJENjE ANESTEZIJE

2. ODELJENjE ZA HIRURSKO LECENjE STECENIH I URODENIH
OBOLJENjA SRCA

3. ODELjENE ZA MEHANICKU CIRKULATORNU POTPORU I
TRANSPLANTACIJU SRCA

4. ODELJENjJE ZA MINIMALNO INVAZIVNU KARDIOHIRURGIU
Il SLUZBA KARDIOLOGIJE NA KARDIOHIRURGIJI:
1. ODELJENjJE INTENZIVNE NEGE | REANIMACIJE

2. ODELJENE POSTINTENZIVNOG LECENjA

10


mailto:%20milovan.petrovic@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:%20milovan.petrovic@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:aleksandra.ilic@ikvbv.ns.ac.rs
mailto:glavnasestraKK@ikvbv.ns.ac.rs

A. ODSEK ZA POLUINTENZIVNU NEGU
B.ODSEK ZA POSTOPERATIVNU REHABILITACHU

V.ODSEK ZA PREOPERATIVNU PRIPREMU, POLIKLINIKU I DNEVNU
BOLNICU

- Rukovodilac klinike prof.dr Stamenko Susak, specijalista opste hirurgije, uza specijalnost

kardiohirurgija, tel. 021/480-5701 e-mail: stamenko.susak@ikvbv.ns.ac.rs

- Pomoénik rukovodioca klinike — dr Zivojin Jonjev, specijalista opste hirurgije, uZa

specijalnost kardiohirurgija, tel. 021/480-5707, e-mail: zivojin.jonjev@ikvbv.ns.ac.rs
- Glavna sestra Klinike: Slobodanka Dvizac, tel. 021/4805711,;

e-mail: glavnasestraKH@ikvbv.ns.ac.rs
- Tehnicki sekretar klinike : Gordana Kosovi¢, tel.021/4805702;

e-mail: kardiohirurgija@ikvbv.ns.ac.rs

1.UPRAVA:

DIREKTOR - prof.dr Aleksandar Redzek, kardiohirurg, tel. 021/480-5755,021/4805700 email:
| iiat@ikvi

POMOCNIK DIREKTORA ZAOBRAZOVNU | NAUCNOISTRAZIVACKU
DELATNOST - prof.dr Dejan Sakac, kardiolog, tel. 021/4805744, email:

o kac@ikvi
POMOCNIK DIREKTORA ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE — M.Sc. Sanja Grahovac Br¢i¢,
dipl.pravnik, tel. 021/480-5745; e-mail grahovac.sanja@ikvbv.ns.ac.rs

POMOCNIK DIREKTORA ZA EKONOMSKO FINANSIJSKE POSLOVE — M.Sc.
Zoran Barjaktarovi¢, dipl.ekonomista, tel. 021/480-5748; e-mail:

o @il

POMOCNIK DIREKTORA ZA IT OBLAST — Davor Radié, sistem inZenjer informacionih
sistema i tehnologija, tel. 021/480-5770; e-mail: davor.radic@ikvbv.ns.ac.rs

GLAVNI MEDICINSKI TEHNICAR INSTITUTA — Slaven Kljugar, strukovni radiolog,
tel. 021/480-5740; e-mail: slaven.kljucar@ikvbv.ns.ac.rs

KLINIKA ZA KARDIOLOGIU — Rukovodilac klinike prof. dr Milovan Petrovi¢, kardiolog,
tel. 021/480-5773; e-mail: milovan.petrovic@ikvbv.ns.ac.rs

KLINIKA ZA KARDIOVASKULARNU HIRURGIJU — Rukovodilac klinike prof.dr Stamenko
Susak, specijalista opste hirurgije, uza specijalnost kardiohirurgija, tel. 021/480-570;
e-mail: stamenko.susak@ikvbv.ns.ac.rs
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3. OPIS FUNKCIJA RUKOVODILACA

DIREKTOR

Opis poslova:

— organizuje rad i rukovodi procesom rada u zdravstvenoj ustanovi
— donosi pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova

— predstavlja i zastupa zdravstvenu ustanovu

— sprovodi utvrdenu poslovnu i zdravstvenu politiku

POMOCNIK DIREKTORA ZA OBRAZOVNU I NAUCNO-ISTRAZIVACKU DELATNOST

Opis poslova:

- izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje u sprovodenju odluka organa
upravljanja

- koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg poslovanja

- ucestvuje U planiranju strategije razvoja zdravstvene ustanove

- uCestvuje U planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova i medicinskih sredstava

- obavlja poslove obrazovne i nau¢no - istrazivacke delatnosti

- analizira kadrovsku obezbedenost i potrebe organizacionih jedinica koje obavljaju zdravstvenu
delatnost i u skladu sa Kadrovskim planom, daje odgovarajuce predloge direktoru

- obavlja sve poslove lekara subspecijaliste iz svoje uze specijalnosti u oblasti zdravstva, na
odeljenju, u skladu sa pravilima struke i etickim normama

- saraduje sa nadleznim organima i institucijama u zemlji i inostranstvu koje su nadlezne za oblast
naucno-istrazivackog i vaspitno-obrazovnog rada

- obavlja i druge poslove po nalogu direktora Instituta

- licno odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpozarne zastite i
bezbednosti i zdravlja na radu

- za svoj rad neposredno odgovara direktoru Instituta.

POMOCNIK DIREKTORA ZA EKONOMSKO-FINANSIJSKE POSLOVE —

Opis poslova:

- izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje U sprovodenju odluka organa
upravljanja

- koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg poslovanja

- uéestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene ustanove

- ucestvuje U planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova i medicinskih sredstava

- analizira kadrovsku obezbedenost i potrebe organizacionih jedinica koje obavljaju zdravstvenu
delatnost i u skladu sa Kadrovskim planom, daje odgovarajuce predloge direktoru

- organizuje i rukovodi poslovima finansijske operative

- prati stanje likvidnosti, naplate potrazivanja i daje predloge za izmirenje obaveza prema
prioritetima na osnovu saglasnosti direktora i rukovodilaca klinika

- organizuje poslovne nabavke po odlukama Upravnog odbora i zahtevima direktora i rukovodioca
klinika

- organizuje i rukovodi poslovima formiranja izlazne dokumentacije za vrednovanje Plana rada
Instituta
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- organizuje poslove na izradi Plana rada, Finansijskog plana i izvestaja iz oblasti ekonomsko-
finansijskog poslovanja

- daje predloge direktoru i Upravnom odboru za ugovaranje Finansijskog plana i plana rada sa
mati¢nom filijalom za zdravstvo, kao i sa svim ostalim korisnicima zdravstvenih usluga

- organizuje i usmerava poslove knjigovodstva

- prati i analizira ekonomska pitanja iz rada Instituta i daje odgovarajuce predloge

-obavlja i druge poslove po nalogu direktora Instituta i Upravnog odbora

-li¢no odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpozarne zastite i
bezbednosti i zdravlja na radu

-za svoj rad neposredno odgovara direktoru Instituta.

POMOCNIK DIREKTORA ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE

Opis poslova:

- izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje u sprovodenju odluka organa
upravljanja

- koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg poslovanja

- ucestvuje U planiranju strategije razvoja zdravstvene ustanove

- analizira kadrovsku obezbedenost i potrebe organizacionih jedinica koje obavljaju zdravstvenu
delatnost i u skladu sa Kadrovskim planom, daje odgovarajuée predloge direktoru

- prati i analizira pravna pitanja iz rada Instituta i daje odgovarajuce predloge

- organizuje i nadgleda realizaciju zadataka u oblasti prava i opstih poslova

- obavlja poslove poslovne korespondencije, po nalogu direktora

- kontaktira sa drzavnim organima, institucijama radi reSavanja konkretnih situacija

- uéestvuje U radu komisija i stru¢nih organa Instituta u domenu svoje oblasti

- daje pravna tumacenja i stru¢nu pomo¢ Upravnom odboru, Nadzornom odboru i zaposlenima
- zastupa Institut pred sudovima i drzavnim organima

-obavlja i druge poslove po nalogu direktora Instituta i Upravnog odbora

-li¢no odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpozarne zastite i
bezbednosti i zdravlja na radu

-za svoj rad neposredno odgovara direktoru Instituta

POMOCNIK DIREKTORA ZA IT OBLAST

Opis poslova:

- izvrSava naloge direktora Instituta i u€estvuje u sprovodenju odluka organa upravljanja

- pruza stru¢nu pomo¢ direktoru oko odlucivanja iz IT oblasti

- saraduje sa rukovodiocem poslova informacionih sistema i tehnologija u cilju optimalnog
funkcionisanja IT sistema Instituta

- u slucaju odsustva rukovodioca, obavlja njegove poslove

- U odsustvu, menja ga rukovodilac poslova informacionih sistema i tehnologija

- planira i uéestvuje u izboru, testiranju i implementaciji tehnickih reSenja u strategiji razvoja IT
sistema

- organizuje pripremu 1 ucestvuje u izradi finansijskog plana, planova rada i izves$taja o radu
odeljenja/odredenoj oblasti rada

- prati i koordinira realizaciju poslova u odredenoj oblasti rada u cilju racionalnijeg poslovanja,
izveStava direktora o stanju 1 problemima u vrSenju planiranih poslova i predlaze preduzimanje
potrebnih mera za njihovo resenje

- izraduje nacrt predloga plana i programa nabavke I'T opreme
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- ostvaruje saradnju sa spoljnim subjektima pri radu na dizajniranju i odrZavanju informatickih
sistema prilikom isporuc¢ivanja hardvera i softvera, radi zadovoljavanja postavljenih tehnoloskih
standarda

- kontroliSe namensko koriS¢enje i ekonomi¢nost sredstava prilikom zakljucenja ugovora

- predlaze kriterijume i nedostajuce resurse za angazovanje eksternih ljudskih resursa za potrebe
Instituta

- ucestvuje u procesima obuke i prac¢enja tehnickih performansi IT sistema

- ucestvuje u saradnji sa ministarstvima u Republici Srbiji, kao i na medunarodnom nivou, radi
usavrSavanja i nadogradnje IT oblasti

- uCestvuje u radnim grupama/timovima za razvoj sistema

- prati i koristi medunarodne i domace standarde IT oblasti

- daje instrukcije, koordinira, razvija i priprema predloge rada odeljenja

- predlaze projekte i pokrece inicijative za reSavanje vaznih pitanja iz delokruga poslova odeljenja
- sprovodi stalnu analizu potreba, te na temelju iste razvija predlog plana usavrSavanja

- saraduje sa odgovarajucim institucijama

- obavlja i druge poslove po nalogu direktora Instituta

- za svoj rad neposredno odgovara direktoru Instituta

RUKOVODILAC KLINIKE

Opis poslova:

- odgovoran je za stru¢ni rad organizacione jedinice (u daljem tekstu: Klinike za kardiologiju)

- stara se 0 izvr$enju plana rada Klinike za kardiologiju u svim njegovim segmentima i preuzima
mere za njihovo sprovodenje

- sprovodi kontrolu sprovodenja progama unapredenja kvaliteta rada i programa racionalizacije
u organizacione jedinice — sluzbe, odeljenja i odseke

- organizuje i sprovodi stru¢ni nadzor nad radom zdavstvenih i drugih radnika organizacionih
jedinica

- li¢no ucestvuje u vizitama na Klinici zakardiologiju

- utvrduje operativni raspored rada (raspored dezurstava, pripravnosti, konsultacija, raspored
zaposlenih u smenskom radu, plan i raspored rada u dopunskom radu idr. ) — medicinske
organizacione jedinice

- predlaze godisnji plan rada organizacione jedinice u svim segmentima plana, plan stru¢nog
usavrSavanja zaposlenih, plan koriséenja godisnjih odmora i drugih odsustva zaposlenih

- daje saglasnost na sve zahteve zaposlenih za ostvarivanje prava iz radnog odnosa i
pojedinacnog kolektivnog ugovora

- predlaze direktoru rasporedivanje na rukovodeca radna mesta u organizacionoj jedinici

- potpisuje zahteve za nabavku osnovnih sredstava i inventara, zahteve za tekuce i investiciono
odrzavanje objekata i opreme, trebovanje lekova, medicinskog i drugog potrosnog materijala i
zahteve Kkoji se upucuju direktoru i odgovaraju¢im zajednickim sluzbama

- ucestvuje U radu Stru¢nog kolegijuma — svakodnevno u redovnom radnom vremenu

- sazivai predsedava sednicama Strucog kolegijuma organizacione jedinice

- pokrece postupak za utvrdivanje povreda radnih obaveza zaposlenih i povreda poslovnog
kodeksa zaposlenih u organizacionoj jedinici

- obavlja sve poslove lekara subspecijaliste kardiologa/interventnog kardiologa, u skladu sa
pravilima struke i etickim normama,konzilijarnim i konsultativnim pregledima prema
ukazanim potrebama

- izvrSava odluke direktora Instituta, Upravnog i Nadzornogodbora

- obavlja i druge poslove po nalogu direktora Instituta, iz okvira poslova koje obavlja po ovom
pravilniku
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licno odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpozarne zastite i
bezbednosti i zdravlja na radu

licno odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpozarne zastite i
bezbednosti i zdravlja na radu

u odsustvu ga zamenjuje lice po ovlaséenju

za svoj rad neposredno odgovara direktoru Instituta

GLAVNI MEDICINSKI TEHNICAR INSTITUTA

Opis poslova:

organizuje rad zaposlenog medicinskog osoblja sa visom i srednjom stru¢nom spremom
medicinskog smera, pravi raspored dezurstava za kadar za koji je zaduzen, u saradnji sa
neposrednim rukovodiocem organizacione jedinice i direktorom

planira, organizuje, vodi, koordinira, kontrolise i uskladuje rad medicinskih sestara / tehnic¢ara
u oblasti procesa zdravstvene nege i podrske pacijenata, u skladu sa programom, ciljevima i
radom zdravstvene ustanove

vr$i unutraSnju proveru kvaliteta procesa rada medicinskih sestara / tehnicara i za to odgovara
direktoru zdravstvene ustanove

nadzire rad medicinskog osoblja sa visom i srednjom stru¢nom spremom, ucestvuje U procesu
planiranja, kontroli i statistickom izveStavanju, kao i pracenju kvaliteta rada u saradnji sa
neposrednim rukovodiocem

nadzire rad pomoc¢nog osoblja sluzbe za odrzavanje, a u vezi higijene prostora, opreme,
medicinske odece i sl.

blagovremeno obezbeduje trebovanje potrosnog materijala za sve sluzbe

organizuje i prati sprovodenje pripravnicke obuke pripravnika sa visom i srednjom stru¢nom
spremom medicinskog smera

vodi evidenciju o radnom vremenu i odsustvovanju zaposlenih s posla, u saradnji sa
nacelnikom i $efom sluzbe, popunjava radne liste za obracun zarada

kontroliSe postovanje utvrdenih procedura za upravljanje medicinskim otpadom

kontrolise sprovodenje utvrdenih procedura u cilju ranog otkrivanja, sprecavanja i suzbijanja
bolni¢kih infekcija

kontroliSe sprovodenje postupaka dezinfekcije i sterilizacije

obavlja i druge poslove po nalogu direktora Instituta, a iz okvira poslova koje obavlja po ovom
Pravilniku

licno odgovara za doslednu primenu mera i aktivnosti iz oblasti protivpozarne zastite i
bezbednosti i zdravlja na radu

za svoj rad neposredno odgovara direktoru Instituta.
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4. PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

Na osnovu odluke Direktora Instituta utvrdeno je radno vreme za rad sa bolesnicima, prema
slede¢em:

e Kilinika za kardiologiju: kontinuirano 24/7/365

¢ Kilinika za kardiovaskularnu hirurgiju: kontinuirano 24/7/365

e Sluzba poliklinike: 07,00 do 13,30 ¢asova, radnim danima

Kontakt podaci ovlas¢enog lica za postupanje po zahtevu za slobodan pristup informacijama od
javnog znacaja navedeni su u tacki 20. ovog Informatora.

Javnost rada Instituta uredena je Statutom Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine.
Informisanje javnosti o radu Instituta vrsi direktor prof. dr Aleksandar Redzek, tel. 021/480-5755,

e-mail: sekretarijat@ikvbv.ns.ac.rs

Zaposleni u Institutu su duzni da nose svoje identifikacione kartice.
Identifikaciona Kkartica sadrzi logo Instituta, naziv ustanove, ime i prezime zaposlenog, naziv
organizacione jedinice i radno mesto zaposlenog.

Javnost rada Instituta obezbeduje se na nacin kako je navedeno u tacki 19. ovog Informatora.

5. SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Zahtevi za informacijama od javnog znacaja, u skladu sa odredbama Zakona o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znac¢aja, upuceni su Institutu pisanim putem.
Od Instituta su se trazile slede¢e informacije:

- dostavljanje kopije tenderske dokumentacije

- dostavljanje planova javnih nabavki

6. OPIS NADLEZNOSTI, OVLASCENjA | OBAVEZE

Na osnovu Zakona o zdravstvenoj zastiti i Uredbe o planu mreze zdravstvenih ustanova, Institut za
kardiovaskularne bolesti Vojvodine osnovan je kao visokospecijalizovana specijalisticko-
konsultativna i stacionarna zdravstvena ustanova koja, u bolni¢ckim i ambulantno-poliklini¢kim
uslovima, pruza specijalizovane, preventivne, dijagnosticke, terapeutske i rehabilitacione
zdravstvene usluge iz sledecih specijalistickih grana medicine, odnosno oblasti zdravstvene zastite:
e Kkardiologije
e kardiovaskularne hirurgije

Prava i obaveze osnivaca nad Institutom vrsi Pokrajinska vliada APV.

Statutom Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine uredena je delatnost Instituta, nadleznost,
ovlaséenja i obaveze organa Instituta: Direktora, Upravnog odbora i Nadzornog odbora, kao i
struc¢nih organa Instituta: Strucnog saveta, Strucnog kolegijuma, Etickog odbora i Komisije za
unapredenje kvaliteta rada.
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7. OPIS POSTUPANjA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OVLASCENjA | OBAVEZA

Postupanje u okviru nadleznosti, ovlaséenja i obaveza navedeni su u poglavlju 10. ,,Postupak radi
pruzanja usluga‘“.

8. NAVODEN;E PROPISA

Delokrug rada i poslovi koje obavlja Institut za kardiovaskularne bolesti VVojvodine odredeni su
Zakonom o zdravstvenoj zastiti i Statutom Instituta za kardiovaskularne bolesti VVojvodine, kao i
podzakonskim aktima i opstim aktima Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine.

U svom radu Institut primenjuje propise iz oblasti zdravstvene zastite i zdravstvenog osiguranja, i

to:

ZAKONI:

UREDBE:

Uredba o planu mreze zdravstvenih ustanova

Uredba o jedinstvenim metodoloskim principima za vodenje mati¢ne evidencije

Uredba o planiranju i vrsti roba i usluga za koje se sprovode centralizovane javne nabavke
Uredba o programu rada, razvoja i organizaciji integrisanog zdravstvenog informacionog
sistema

Uredba o Katalogu radnih mesta u javnim sluzbama i drugim organizacijama u javnom
sektoru

PRAVILNICI:

Pravilnik o nacinu i postupku ostvarivanja prava iz obaveznog zdravstvenog osiguranja
Pravilnik o sadrzaju i obimu prava na zdravstvenu zastitu iz obaveznog zdravstvenog
osiguranja i o participaciji za 2020. godinu

Pravilnik o uslovima i na¢inu upucivanja osiguranika na lecenje u inostranstvo

Pravilnik o medicinsko tehnickim pomagalima koja se obezbeduju iz sredstava obaveznog
zdravstvenog osiguranja

Pravilnik o uslovima, kriterijumima i merilima za zakljucivanje ugovora sa davaocima
zdravstvenih usluga i za utvrdivanje naknade za njihov rad

17


http://www.zdravlje.gov.rs/showpage.php?id=136
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http://www.rfzo.rs/download/zakoni/Zakon_celije_tkiva.pdf
http://www.lks.org.rs/Storage/Global/Documents/Zakoni/ZAKON%20O%20TRANSFUZIOLOSKOJ%20DELATNOSTI.pdf
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http://www.rfzo.rs/download/pravilnici/lc/Pravilnik_Liste_cekanja.pdf

Pravilnik o kontroli sprovodenja zaklju¢enih ugovora sa davaocima zdravstvenih usluga
Pravilnik o vrstama i standardima medicinskih sredstava koja se ugraduju u ljudski
organizam na teret sredstava obaveznog zdravstvenog osiguranja

Pravilnik o Listi lekova koji se propisuju i izdaju na teret sredstava obaveznog
zdravstvenog 03|guranja

Pravilnik o blizim uslovima za obavljanje zdravstvene delatnosti u zdravstvenim
ustanovama i drugim oblicima zdravstvene sluzbe

Pravilnik o pokazateljima kvaliteta zdravstvene zastite

Pravilnik o imunizaciji i nacinu zastite lekovima

Pravilnik o uslovima i na¢inu unutrasnje organizacije zdravstvene ustanove

Pored navedenih propisa, Institut primenjuje i propise iz oblasti javnih finansija, oblasti rada,
propise koji ureduju obligacione odnose, kao i propise u oblasti javnih nabavki i to:

ZAKONI:

Zakon 0 budzetskom sistemu
Zakon o budzetu Republike Srbije za 2020. godinu
Zakm&mmﬁmmmﬂm&umm&ko;&dmuﬂtagml bligacion; Inosi

Zakon o opstem upravnom postupku
Zakon o0 izvrsnom postupku

Zakon o javnim nabavkama

Zakon o porezu na dodatu vrednost
Zakon o porezu na dohodak gradana
Zakon o porezima na imovinu
Zakon o radu

Zakmmmw <avaniu zlostavliani I

Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba sa invaliditetom
Zakon o bezbednosti i zdravlju na radu

Zakon 0 zabranl dlskrlmlnacue
Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju

Zakon 0 drzavmm i druglm prazn|C|ma u RepubI|C| Srbljl

Zakon o Agenciji za borbu protiv korupcije

Zakon o zaposlenima u javnim sluzbama
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http://www.poreskauprava.gov.rs/pravna-lica/pregled-propisa/zakoni/172/zakon-o-porezu-na-dohodak-gradjana.html
http://www.minrzs.gov.rs/cir/dokumenti/rad/zakoni
http://www.nsz.gov.rs/live/dokumenti/zakoni.cid183
http://www.minrzs.gov.rs/cir/dokumenti/rad/zakoni
http://www.rfzo.rs/download/zakoni/Zakon%20o%20zastiti%20podataka%20o%20licnosti-preciscen%20tekst.pdf
http://www.kultura.gov.rs/docs/dokumenti/propisi-iz-oblasti-medija/zakon-o-javnom-informisanju.pdf
http://www.zzps.rs/novo/index.php?jezik=sr&strana=propisi_zakoni
http://www.srbatom.gov.rs/srbatom/zakonska-regulativa.htm
http://www.poverenik.rs/sr/pravni-okvir-pi/zakoni/881-zakon-o-slobodnom-pristupu-informacijama-od-javnog-znacaja-preciscen-tekst-sl-glasnik-rs-12004-5407-10409-i-3610.html
http://www.zzps.rs/novo/index.php?jezik=sr&strana=propisi_zakoni
http://www.zdravlje.gov.rs/showpage.php?id=136
http://www.minrzs.gov.rs/cir/dokumenti/rad/zakoni
http://www.minrzs.gov.rs/cir/dokumenti/rad/zakoni
http://www.acas.rs/sr_cir/zakoni-i-drugi-propisi/zakoni/zakon-o-agenciji.html

UREDBE:

Uredba o budzetskom ra¢unovodstvu

Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu plata zaposlenih u javnim sluzbama

Uredba o korektivnom koeficijentu, najvisem procentualnom uvecanju osnovne plate,
kriterijumima i merilima za deo plate koji se ostvaruje po osnovu radnog ucinka, kao i
nacinu obracuna plate zaposlenih u zdravstvenim ustanovama

Uredba o sadrzini, obrascu i nac¢inu podnosenja jedinstvene prijave na obavezno socijalno
osiguranje, jedinstvenim metodoloskim principima i jedinstvenom kodeksu sifara za unos
podataka u jedinstvenu bazu Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja

Uredba o Kklasifikaciji delatnosti

Uredba o kategorijama registraturskog materijala sa rokovima cuvanja

Uredba o katalogu radnih mesta u javnim sluzbama i druigm organizacijama u javnom
sektoru

PRAVILNICI:

Pravilnik o standardnom Klasifikacionom okviru i kontnom planu za budzetski sistem
Pravilnik o nacinu koris¢enja sredstava sa podracuna, odnosno drugih racuna
konsolidovanog racuna trezora Republike i 0 nacinu izvestavanja o investiranju sredstava
korisnika budzeta i organizacija obaveznog socijalnog osiguranja

Pravilnik o zajednickim kriterijumima i standardima za uspostavljanje, funkcionisanje i
izvestavanje o sistemu finansijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru

Pravilnik o obaveznim elementima konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki
I nac¢inu dokazivanja ispunjenosti uslova

Pravilnik o nacinu dokazivanja ispunjenosti uslova da su ponudena dobra domaceg porekla
Pravilnik o formi i sadrzini plana nabavki i izvestaja o izvrsenju plana nabavki

Pravilnik o formi i sadrzini zahteva za misljenje 0 osnovanosti primene pregovarac¢kog
postupka

Pravilnik o sadrzini izvestaja 0 javnim nabavkama i nacinu vodenja evidencije o javnim
nabavkama

Pravilnik 0 sadrzini registra ponudaca i dokumentaciji koja se podnosi uz prijavu za
registraciju ponudaca

Pravilnik o gradanskom nadzorniku

Pravilnik o nacinu pracenja izvrsavanja obaveze zaposljavanja osoba sa invaliditetom i
nacinu dokazivanja izvrsavanja te obaveze

Pored Statuta, Institut je doneo sledeca akta:

Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova

Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu

Pravilnik o budZetskom ra¢unovodstvu Instituta za kardiovaskularne bolesti VVojvodine
Pravilnik o blizem uredivanju postupka javne nabavke

Pravilnik o koris¢enju sredstava reprezentacije

Pravilnik o koris¢enju sluzbenih mobilnih telefona

Pravilnik o koris¢enju sluzbenih vozila

Pravilnik o koris¢enju privatnih vozila u sluzbene svrhe

Poslovni kodeks Instituta

Poslovnik o radu Upravnog odbora Instituta
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http://www.ikvbv.ns.ac.rs/informator/Poslovni-kodeks.pdf

Poslovnik o radu Nadzornog odbora Instituta
Poslovnik o radu Etickog odbora Instituta
Poslovnik o radu Stru¢nog saveta Instituta
Odluka o radnom vremenu

Pravilnik o evidenciji i kontroli radnog vremena

9. USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESOVANIM LICIMA

Institut za kardiovaskularne bolesti VVojvodine, u bolnickim i ambulantno-poliklinickim uslovima,
pruza specijalizovane, preventivne, dijagnosticke, terapeutske i rehabilitacione zdravstvene usluge
iz specijalistickih grana medicine, odnosno oblasti zdravstvene zastite, koje su navedene u tacki 6.
ovog Informatora.

Institut pruza usluge zdravstvene zastite koje su predvidene:
Pravilnikom o nomenklaturi zdra enih usluga na se

vl'l i
Pravilnikom o nomenklaturi laboratorijskih zdravstvenih usluga na primarnom, sekundarnom i
tercijarnom nivou zdravstvene zastite.

10. POSTUPAK RADI PRUZANjA USLUGA

Nacin i postupak pruzanja zdravstvenih usluga uredeni su propisima iz oblasti zdravstvene zastite i
zdravstvenog osiguranja, koji su navedeni u tacki 8. ovog Informatora.
Radi pruzanja zdravstvenih usluga u Institutu, bolesnici prilazu sledecu dokumentaciju:
e li¢nu kartu ili drugi identifikacioni dokument
e overenu zdravstvenu knjizicu
o specijalisticki uput ili uput za stacionarno lecenje
e saglasnost lekarske komisije mati¢ne filijale za pacijente osiguranike van podrucja
Filijale za juznobacki okrug
e prethodnu medicinsku dokumentaciju (specijalisti¢ki nalaz, otpusnu listu, rendgenski,
laboratorijski ili drugi nalaz)

Na osnovu Zakona o zdravstvenoj dokumentaciji i evidencijama u oblasti zdravstva (koji je u
primeni od 01. januara 2017. godine, a stupio je na snagu novembra meseca 2014. godine),
Ministarstvo zdravlja Republike Srbije je pocelo sa implementacijom Integrisanog zdravstvenog
informacionog sistema (u daljem tekstu: IZIS). IZIS cCine: zdravstveno-statisticki sistem,
informacioni sitem organizacija za obavezno zdravstveno osiguranje, informacioni sistem
zdravstvenih ustanova, privatne prakse i drugih pravnih lica.

Implementacija navedenog sistema se odvija u etapama, tj. po fazama a predvidena je i
nadogradnja.

Institut je omogucio elektronsko zakazivanje u 15 ambulanti, a u cilju §to jednostavnijeg

zakazivanja sacinio je Obavestenje, koje je uputio zdrastvenim ustanovama, €iji pacijenti koriste
zdravstvene usluge u IKVBV.
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OBAVESTENIJE

Institut za kardiovaskulame bolesti Vojvoedine je osnovan 16. novembra 1977, godine na baz
koncepta strategije Svetske zdravstvene orgamizacije. Nastao je iz potrebe da se na prostonima
Vojvodine efikasno refavaju kardiovaskulame bolesti kao najteZn zdravstvem problem. Institut
objedinjuje tn fimkeije, bavi se prevencijom bolesti, radi kao gradska bolnica 1 zbnnjava bolesnike
sa temtorije citave Vojvodine.

Institut za KVB Vojvedine je na mnogo nafina jedinstvena ustanova unaSoj zemlji, gde bolesnik
na jednom mestn moZe dobiti svu neophodmu dijagnostiku 1 lecemje wrgentnih kardiolodkih 1
kardiohimirskih bolesti, sve savremene kardiovaskulame procedure 1 ranu rehabilitacijn.

U skladu sa mogucnostima Institut je omogncio elektronsko zakazivanje (IZI5) u 15 ambulanti i to:
1. Ambulanta za kardioloske ekspertizne preglede
2. Ambulanta za mvazivim kardielosku dijagnostiku — interventna kardiclogija
3. Ambulanta interventne elektrofiniologije
4. Ambulanta za pejsmejkere, kardioverter defibnlatore i resinhronizacione pejsmejkere
5. Ambulanta za Holter monitoring EKG-a
6. Ambulanta za neimvazivim dijagnostiku — transtorakalm EHO srea
7. Ambulanta za neinvazivim dijagnostiku — transezofagealm EHO srca
8. Ambulanta za hipertenziju
9. Ambulanta za dinamski monitoring TA - arterijskog knvnog pritiska 1| EKG zapisa
10, Ambulanta za sréamm insuficijenciju
11. Ambulanta za fimkeionalmm dijagnostiku srea — ergometrija
12, Ambulanta za vaskulami ultrazvuk (dopler karotida)
13. Ambulanta za ekspertizo procene za planiranim hospitalnim leéenjem na IKVEBV
14. Eardioloika ambulanta na Klimici za kardiohirurgiju
15. Ambulanta za kardiohirurike preglede

U ciljn unaperedenja saradnje 1 chezbedivanja pravovremene 1 odgovarajuée usluge pacijentima,
muhmumnmtﬂ:ruzﬂmvsh'adngoremwdm ambulante koriste kao resurs za elektronsko
zakazivanje, na nafin kake je propisano.

www.ikvbv.ns.acas e-mail:ikvbvi@ikvbv.ns.ac.rs
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11. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Podaci 0 pruzenim uslugama u Institutu u periodu 2013-2015. godina, nalaze se u okviru lzvestaja
0 pokazateljima kvaliteta rada, u propisanim tabelama od strane Instituta za javno zdravlje Srbije
,,Dr Milan Jovanovi¢ Batut®) i u internom lzvestaju o radu IKVBV.

Institut za kardiovaskularne bolesti VVojvodine je u periodu od 2006. do marta 2020. godine, dobio
reSenje Ministarstva zdravlja, uz prethodnu saglasnost Komisije za nove tehnologije Ministarstva
zdravlja RS, da u pruzanju zdravstvene zaStite uvede nove zdravstvene tehnologije:

Kompjuterizovana CT angiografija

Hibridne procedure u kardiovaskularnoj medicini

Odredivanje frakcione rezerve protoka FFR

Hemodijaliza i hemodijafiltracija

PCI ASD (perkutano transkatetersko zatvaranje pretkomorskog-pregradnog nedostatka
TAVI (perkutana transkateterska implantacija vestacke aortne valvule)

Resuscitativna hipotermija

Operacija torako-abdominalne aorte kod aneurizmi torakalne aorte

Laboratorijske dijagnosticke metode: rota tromboelastografije i pracenje agregacije trombocita,
odredivanje prokalcitonina, myoglobina i pro-BNP u krvi

Hirurska procedura irigacione operativne radio frekventne abalcije

Izolacija plu¢nih vena ablacijom krio-balon kateterom kod atrijalne fibrilacije (krioablacija)
Spiroergometrija

Transplantacija srca

LVAD (mehanicka potpora radu leve komore srca)

EKMO (ekstrakorporalna membranska oksigenacija)

Frozen elephant trunk procedure

Sréane insuficijencije

Implantacija endovaskularnih stentova na poziciji aorte i velikih krvnih sudova

(TEVAR,EVAR)

IVUS ( Intrakoronarni ultrazvuk)

OCT (Opticka koherentna tomografija)

PTKA (Perkutana rotaciona koronarna angioplastika)

Radiofrekventna kateterska ablacija (RFA) upotrebom 3D maping sistema (3D EAM)
Kori$¢enje transpulmonalnog eho kontrasta u kardioloskoj dijagnostici

besavne valvule

minimalno invazivne kardiohirurske procedure
Neohord DS 1000 sistem
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Institut je za potrebe sto kvalitetnijeg pruzanja usluga po odobrenim novim tehnologijama,
angazovao spoljne konsultante - eksperte iz raznih oblasti medicine, radi edukacije kadrova do
potpune implementacije procedura u klinicku praksu ustanove.

12. PODACI O PRIHODIMA | RASHODIMA

Podaci o prihodima i rashodima Instituta u 2019. godini, nalaze se u okviru lzvestaja o radu
Instituta, u propisanim tabelama za budzetsko izvestavanje, koji je objavljen na web strani Instituta
za kardiovaskularne bolesti Vojvodine www.ikvbv.ns.ac.rs, kao i u Biltenu Komore zdravstvenih
ustanova Srbije
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PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

Upravni odbor Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine, za svaku godinu, donosi Plan
javnih nabavki i Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje.

Upravni odbor Instituta je u postupku donoSenja akta o blizem uredivanju postupka javne nabavke.
Svi oglasi o javnim nabavkama Instituta objavljuju se na novom portalu Kancelarije za javne
nabavke: https://jnportal.gov.rs.

Shodno novom Zakonu o javnim nabavkama, koji je u primeni od 1.7.2020. godine, sve aktivnosti
u postupcima javnih nabavki se odvijaju na navedenom Portalu javnih nabavki.

Kancelarija za javne nabavke evidentira podatke o postupcima javnih nabavki i ugovorima o
javnim nabavkama putem automatskog prikupljanja sa Portala javnih nabavki, a moze 1 da zatrazi
od narucioca podatke o svakom pojedinacnom postupku javne nabavke ili zaklju¢enom ugovoru.

U vezi sa izuzecima od primene ZJN, Odeljenje za javne nabavke najkasnije do 31. januara
objavljuje na Portalu javnih nabavki zbirni izves§taj o svakom osnovu za izuzeée za prethodnu
godinu.

14. PODACI O DRZAVNOJ POMOCI

Institut za kardiovaskularne bolesti Vojvodine u 2020. godini nije dodeljivao drzavnu pomoc¢.

15. PODACI O ISPLACENIM PLATAMA, ZARADAMA | DRUGIM PRIMAN;jIMA

U pogledu prava, obaveza i odgovornosti zaposlenih u Institutu za kardiovaskularne bolesti
Vojvodine primenjuju se propisi kojima se ureduje rad, odnosno Zakon o radu, Zakon o platama u
drzavnim organima i javnim sluzbama i Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu plata
zaposlenih u javnim sluzbama.

Uredbom o koeficijentima za obracun i isplatu plata zaposlenih u javnim sluzbama za zaposlene u
zdravstvenim ustanovama propisani su sledeci koeficijenti:
- Subspecijalisti¢ki poslovi koje obavljaju subspecijalisti, primarijusi ili specijalisti magistri
koji rade u specijalistickoj delatnosti 29,32
- Specijalisticki poslovi u sluzbama hitne pomod¢i, reanimacije, operacionim salama, u
onkologiji,psihijatriji,infektivnim  odeljenjima,rendgen sluzbama,u laboratorijama sa
neposrednim kontaktom sa agresivnim materijalima i sl. 28,24
- Specijalisticki poslovi u stacionarima zdravstvenih centara i dispanzersko-poliklinicki
poslovi u KCS 26,33
- Specijalisti¢ki poslovi u ambulantno-poliklinickim uslovima (domovi zdravlja i zdravstveni
centri), rad u laboratorijama, rad na preventivi i u komisijama 26,13
- Poslovi specijalista i magistara zdravstvenih saradnika 22,73
- Poslovi diplomiranih zdravstvenih radnika: doktora medicine, stomatologije, diplomiranih
farmaceuta i farmaceuta biohemicara 22,55
- Poslovi diplomiranih: socijalnih radnika, zdravstvenih saradnika * , ekonomista, pravnika i
inzenjera 18,70
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Rad u operacionim salama i u hitnoj pomo¢i, na reanimaciji, intenzivnoj nezi, u onkologiji,
psihijatriji,infektivnim odeljenjima, porodilistima, rendgen kabinetima, u laboratorijama, u
kabinetima za transfuziju krvi i sl. (VI stepen stru¢ne spreme) 15,32

Zdravstvena nega pacijenata i rad u stacionarima, specijalizovani poslovi u zubnoj tehnici i
sl. (VI stepen strucne spreme) 14,77

Veoma slozeni poslovi u patronazi, sanitetskom izvidanju i nadzoru, dezinfekciji,
dezinsekciji i deratizaciji, poslovi fizikalne rehabilitacije i fizioterapije, laboratorijski
poslovi, sudelovanje u izradi i izdavanju lekova (VI stepen stru¢ne spreme) 14,38

Poslovi koje obavljaju medicinski tehnicari u kabinetu za transfuziju krvi i ostali poslovi
koje obavljaju zdravstveni radnici

(V stepen strucne spreme) 13,78

Zdravstvena nega hospitalizovanih bolesnika u intenzivnoj nezi, operacionoj sali,
hemoterapiji,onkologiji, psihijatriji, hitni prijem bolesnika, neodlozna pomo¢ u ku¢i, hitna
medicinska pomoc,specijalizovani poslovi zubne tehnike na izradi zubnih pomagala, kué¢no
lecenje, rendgen kabinet,laboratorijske analize, poslovi sanitetskog transporta uz pruzanje
hitne medicinske pomoc¢i i rukovanje instalisanim sistemima u vozilu i specijalni poslovi u
galenskoj laboratoriji (IV stepen stru¢ne spreme) 13,57

Poslovi tehnickog odrzavanja opreme, instalacija i uredaja, administrativni, slozeniji
upravni, pravni,knjigovodstveni i njima sli¢ni poslovi (V1 stepen stru¢ne spreme)13,26
Poslovi zdravstvene nege hospitalizovanih bolesnika, uze specijalizovani poslovi
zdravstvene nege u primarnoj, ambulantno-poliklini¢koj i stomatoloskoj zastiti, poslovi
zubne tehnike, EEG, EKG, razvojna savetovalista, savetovalista za dijabet (IV stepen
stru¢ne spreme) 13,11

Poslovi zdravstvene nege bolesnika u primarnoj zdravstvenoj zastiti i ambulantno-
poliklini¢koj 1 stomatoloskoj zastiti, izdavanje lekova bez recepta, fizikalna terapija i
rehabilitacija, dezinfekcija,dezinsekcija i deratizacija i transfuzija krvi (IV stepen stru¢ne
spreme) 12,59

Poslovi tehni¢kog odrzavanja opreme i instalacija uredaja i njima sli¢ni poslovi (V stepen
struéne spreme) 10,71

Srednje slozeni ekonomski, upravni i administrativni poslovi

(1V stepen strucne spreme) 10,20

Poslovi tehni¢kog odrzavanja, poslovi na pripremi hrane (kuvanje), poslovi na
uspostavljanju telefonskih veza veceg intenziteta, poslovi sanitetskog transporta bolesnika,
vozaca, daktilografije i sl. (111 stepen strucne spreme) 8,98

Pomo¢ni poslovi kod obdukcije (11 stepen strucne spreme) 8,36

Pomo¢ni poslovi nege bolesnika i izvodenje drugih medicinsko-tehnickih radnji i pomoéni
poslovi kod pakovanja sanitetskog materijala (11 stepen strucne spreme) 8,06

Poslovi pranja laboratorijskog posuda i pribora za rad, pranja i peglanja rublja, serviranje
hrane bolesnicima, pomo¢ni poslovi u tehni¢kim radionicama, poslovi portira, ¢uvara,
kurira i pomoc¢ni poslovi u apotekama i sl. (11 stepen stru¢ne spreme) 7,34

Poslovi odrzavanja Cisto¢e u prostorijama gde se ostvaruje zdravstvena zastita (I stepen
stru¢ne spreme) 6,83

Poslovi odrzavanja Cisto¢e u administrativnim prostorijama 6,18

Najjednostavniji poslovi (fizicki radnik - NK) 5,93

* Za zdravstvene saradnike Kkoji dolaze u neposredan kontakt sa pacijentima, rade na
odeljenju,odnosno ucestvuju u zdravstvenoj dijagnostici i terapiji, na istraZivanjima U
laboratorijama dodatni koeficijent na koeficijent naveden u tabeli iznosi 0,36

Zakonom o platama u drzavnim organima i javnim sluzbama ( ""Sluzbeni glasnik RS", br. 34/2001,
62/20061, 16/2008, 92/2011 i 99/2011) ureduje se nacin utvrdivanja plata, dodataka, naknada i
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ostalih primanja zaposlenih u javnim sluzbama koje se finansiraju iz budzeta
Republike,autonomne pokrajine i jedinica lokalne samouprave, te je ¢l.4 propisano da
“Koeficijent izrazava slozenost poslova, odgovornost, uslove rada i stru¢nu spremu.
Koeficijent sadrzi i dodatak na ime naknade za ishranu u toku rada i regresa za

korisc¢enje godisnjeg odmora.”

PODACI O PLATAMA RUKOVODILACA ZA avgust 2020.godine

Radno mesto Koeficijent | NETO zarada bez minulog rada
Direktor Instituta 39,69
135.302,81

Pomoc¢nik direktora za
obrazovnu 1 nau¢no- 32,16 109.633,12
istrazivacku delatnost
Poznocmk direktora za pravne i 20,54 66.872,49
opste poslove
Pomoc¢nik dlr_ektor_a_l za 20,54 66.872,49
ekonomsko finansijske poslove
Pomoc¢nik direktora za IT 2054 66.872.49
oblast
Rukqvo_dllac__Kllnlke Za 32.36 110.314,92
kardiohirurgiju
Rukc_)vodl_l_ac Klinike za 32.36 110.314,92
kardiologiju

16.75
Glavni tehnicar IKVBV 60.781,40

16. PODACI O SREDSTVIMA RADA

Institut za kardiovaskularne bolesti VVojvodine u radu koristi sredstva rada koja se nalaze u sedistu

Instituta u Sremskoj Kamenici, Put doktora Goldmana br. 4.
Evidencija sredstava vrsi se u skladu sa propisima koji ureduju budzetski sistem.

Osnovna sredstva i njihova vrednost objavljeni su u finansijskim izvestajima Instituta za

kardiovaskularne bolesti Vojvodine, koji su dostupni na internet stranici

www.ikvbv.ns.ac.rs/sr/finansijski-izvestaji i na internet stranici Komore zdravstvenih ustanova

Srbije.

Institut za kardiovaskularne bolesti Vojvodine ne koristi sredstva dobijena po osnovu

medunarodne i druge saradnje ili pomoc¢i.
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17. PODACI O NACINU | MESTU CUVANjA NOSACA INFORMACIJA

Nosaci informacija nastali u radu Instituta za kardiovaskularne bolesti VVojvodine ¢uvaju se na
slede¢i nacin:
e u arhivi Instituta: arhivske prostorije u krugu objekta Instituta u Sr. Kamenici, Put
doktora Goldmana br.4
e u arhivi Instituta: objekat na Iriskom Vencu
e medicinska dokumentacija: arhivske prostorije u krugu objekta Instituta u Sremskoj
Kamenici,
o finansijska dokumentacija: Odeljenje za ekonomsko-finansijske poslove Instituta za
kardiovaskularne bolesti Vojvodine
e pravna dokumentacija: Odeljenje za pravne, kadrovske i administrativhe poslove
Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine
e dokumentacija u oblasti javnih nabavki: Odeljenje za javne nabavke Instituta za
kardiovaskularne bolesti Vojvodine
e medicinska dokumentacija u elektronskom obliku u Bolnickom poslovno-
informacionom sistemu Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine (BIS)
Elektronski podaci iz medicinske dokumentacije pacijenata zasti¢eni su od neovlaséenog pristupa i
dostupni su samo korisnicima kojima je to dozvoljeno kroz sistem ovlas¢enja, a prema ISO
standardu 27001.

18. VRSTE INFORMACHIA U POSEDU

Institut za kardiovaskularne bolesti Vojvodine raspolaze informacijama koje javnost ima prava da
zna, shodno odredbama Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Nosaci informacija su:

Opsti akti Instituta

Odluke organa Instituta

Zapisnici sa sednica Upravnog odbora i Nadzornog odobora Instituta

Dokumentacija u oblasti javnih nabavki

Kadrovska dokumentacija

Finansijska dokumentacija

Medicinska dokumentacija pacijenata

Ostala dokumentacija iz Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja za Institut
za kardiovaskularne bolesti Vojvodine

Klasifikacija registraturskog materijala i utvrdivanje rokova njihovog cuvanja izvrseni su na
osnovu Uredbe o kategorijama registraturskog materijala s rokovima ¢uvanja (,,SI. glasnik RS br.
44/93), Uredbe o budzetskom racunovodstvu (,,SI. glasnik RS* br.125/03, 12/06 i 27/20) i Zakona
0 javnim nabavkama (,,SI. glasnik RS* br. 91/2019).

U elektronskim sistemima Instituta za kardiovaskularne bolesti VVojvodine podaci se ¢uvaju u
bazama podataka. Elektronski sistemi obuhvataju:

e Bolnicki informacioni sistem (BIS)

e Finansijsko racunovodstveni informacioni podsistem (FRIP)

e Laboratorijski informacioni sistem (LIS)

Za citanje, brisanje i izmenu, kao i dodavanje novih podataka, koriste se odgovarajuée desktop ili

web aplikacije preko kojih se kontrolise pristup podacima preko korisni¢kih naloga, uloga i rola.
Svaki korisnik pristupa sistemu preko korisni¢ckog naloga koji obuhvata korisni¢ko ime i Sifru.
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Svakom korisnickom nalogu se dodeljuju uloge u sistemu na osnovu kojih se dobija pristup

odgovaraju¢im delovima informacionog sistema.

Institut za kardiovaskularne bolesti VVojvodine ima u posedu sledec¢e baze podataka:

e Zdravstveni karton pacijenata

e Baza medicinskih slika pacijenata

o Evidencija korisnika svih elektronskih sistema zaposlenih na Institutu

e Baza lekova i potrosnog materijala u apoteci, sa svim poslovnim dokumentima magacinskog
poslovanja

e Baza potrosnog materijala u magacinu Instituta, sa svim poslovnim dokumentima magacinskog
poslovanja

e Baza elektronskih faktura koje se salju u RFZO

e Baza poslovnih finansijskih, knjigovodstvenih i drugih dokumenata, kao i evidenciju
zaposlenih

e Evidencija o zaradama, o isplatama naknada za prevoz, o isplatama naknada za sluzbena
putovanja i drugih primanja zaposlenih i drugih lica

e Evidencija korisnika elektronske poste zaposlenih na Institutu

Cuvanje ovih podataka (Back-up) se obavlja svakodnevno, izradom rezervnih kopija kojima su
obuhvaceni sledec¢i podaci:

e baze podataka BIS programskog resenja (postgreSQL)

e DICOM servera

e Web servera

e FileserveraRC-ai

o sistemskih podesavanja za Proxy, DHCP i DNS serverske stanice.

Rezervna kopija baze podataka (postgreSQL) i DICOM servera izraduje se svakodnevno, u 04:30
¢asova. Nakon procesa izrade rezervne kopije sa lokalnog servera na kome je nastala, ova kopija se
u kompresovanom obliku deponuje na File server. Kompresovani oblik je zasti¢en sistemskom
lozinkom.

Rezervna kopija podataka Web servera, sistemskih podesavanja za Proxy, DHCP i DNS serverske
stanice izraduju se po potrebi, nakon vecih azuriranja, 0 ¢emu odlucuje nacelnik RC-a ili njegov
zamenik. Kao i u slucaju izrade rezervne kopije baze, ova kopija se deponuje na File serveru.
Rezervna kopija podataka File servera izraduje se jedanput dnevno. Sa File servera, rezervna
kopija se deponuje i odlaze na udaljenu lokaciju na Internetu. U tu svrhu koriste se servisi i usluge
DumpTruck-a (SON). Po potrebi, koriste se usluge udaljenog sigurnosnog, tj. kriptovanog
odlaganja, sinhronizacije i distribucije podatka.

19. VRSTE INFORMACHA KOJIMA INSTITUT ZA KARDIOVASKULARNE BOLESTI
VOJVODINE OMOGUCAVA PRISTUP

Informacije u vezi sa radom Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine, aktima, finansijskim
planom i njegovim izvrsenjem i drugim aktivnostima predstavljene su na sajtu Instituta i isti se
redovno azuriraju.

Javnost rada obezbeduje se i putem izvestavanja o izvrsenju Finansijskog plana Instituta
Upravnom odboru, Nadzornom odboru i nadleznim drzavnim organima.

Svi podaci mogu se dobiti na zahtev, na nacin kako je navedeno u tacki 20. ovog Informatora,
osim podataka koji se nalaze na dokumentima sa oznakom ,,poslovna tajna‘“, ,,sluzbena tajna“ ili
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,»drzavna tajna“, podataka o zdravstvenom stanju, odnosno podataka iz medicinske dokumentacije
pacijenta i podataka o li¢nosti, za koje postoji ogranicenje u objavljivanju, shodno Zakonu o zastiti
podataka o licnosti (,,SI. glasnik RS* br. 87/2018).

Javnost rada Instituta uredena je Statutom Instituta za kardiovaskularne bolesti Vojvodine.
Ovlaséeno lice za dostavljanje informacija od javnog znacaja: Sanja Grahovac Brci¢, pomoénik
direktora za pravne i opste poslove, adresa: 21204 Sremska Kamenica, Put doktora Goldmana 4,

kontakt telefon: 021/480-5745, e-mail: grahovac.sanja@ikvhbv.ns.ac.rs.

U skladu sa odredbama Zakona o zastiti podataka o li¢nosti (,,Sl.glasnik RS br. 87/18), kojima je
propisana obaveza da Institut za kardiovaskularne bolesti Vojvodine Sremska Kamenica, kao
rukovalac podacima o li¢nosti, odredi Lice za zastitu podataka o li¢nosti, a u vezi sa Uredbom EU
br. 2016/679 (GDPR), zaposleni Davor Radi¢, koji obavlja poslove pomoc¢nika direktora za IT
oblast imenovan je i za Lice za zastitu podataka o licnosti u Institutu za kardiovaskularne bolesti
Vojvodine; adresa: 21204 Sremska Kamenica, Put doktora Goldmana 4, kontakt telefon: 021/480-

5770, e-mail: davor.radic@me.com.

20. INFORMACIJE O PODNOSENjU ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD
JAVNOG ZNACAJA

Podnosenje zahteva za pristup informacijama od javnog znacaja kojima raspolaze Institut za
kardiovaskularne bolesti Vojvodine moze se izvrsiti:
- u pisanoj formi na adresu: Institut za kardiovaskularne bolesti VVojvodine, 21204 Sremska
Kamenica, Put doktora Goldmana 4
- u elektronskoj formi na e-mail: ikvbv@ikvbv.ns.ac.rs
- postavljanjem zahteva usmeno na zapisnik kod ovlas¢enog lica za postupanje po
zahtevima, Sanja Grahovac Br¢i¢, grahovac.sanja@ikvbv.ns.ac.rs.

Zahtev mora da sadrzi slede¢e podatke:

e Ime i prezime ili naziv podnosioca zahteva

e Adresu prebivalista ili boravista (za fizicka lica) ili sedista (za pravna lica) podnosioca
zahteva

e Opis predmeta zahteva ($to blizi opis informacije koja se trazi)

e Sta se zahtevom trazi (npr. uvid u dokument ili kopije dokumenta)

Zahtev moze sadrzati i druge podatke koji olaksavaju pronalazenje trazene informacije.
Korisno je da zahtev sadrzi i sledece elemente:

e Informaciju o tome koji vid dostavljanja kopija dokumenata podnosiocu zahteva vise
odgovara
e Druge kontakt podatke (telefon, e-mail) u sluc¢aju potrebe za pribavljanjem dodatnih
objasnjenja u vezi sa predmetom zahteva
Zahtev ne mora da sadrzi razlog trazenja informacija.

Ako zahtev ne sadrzi navedene podatke, odnosno ako zahtev nije uredan, ovlasc¢eno lice ¢e pozvati
trazioca da te nedostatke otkloni. Ako trazilac ne otkloni nedostatke u roku od 15 dana od dana
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prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne moze postupati, Institut ¢e
doneti zakljuc¢ak o odbacivanju zahteva kao neurednog.

Postupanje po zahtevu je besplatno. Jedini izuzetak su slucajevi kada podnosilac zahteva trazi
kopije veceg broja dokumenata. U takvim situacijama, Institut moze da naplati troskove kopiranja
koji su propisani Uredbom o visini naknade nuznih troskova za izdavanje kopije dokumenata na
kojima se nalaze informacije od javnog znacaja (,,Sl.glasnik RS* br.8/06)

i Troskovnikom koji je utvrdila Vlada, o ¢emu ¢e trazilac biti posebno obavesten.

Detaljnije informacije o pravu na pristup informacijama mogu se naci na internet stranici
Poverenika za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o li¢nosti, www.poverenik.org.rs

Na toj internet adresi mozete naéi i obrazac zahteva za pristup informacijama, kao i obrazac zalbe
za sluc¢aj da zahtevu ne bude udovoljeno.
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